
 
 

حاسوبمهارات ال مقرر توصيف  
 

 

 مفردات المنهاج

 الرقم النظري الرقم العملي
 1 العتاد الصلب والبرمجيات 1 تطبيق عملي على نظام التشغيل ويندوز

 2 الشبكات 2 تطبيق عملي على الملفات والمجلدات في ويندوز
 3 أساسيات نظام التشغيل ويندوز Word  3تطبيق عملي على برنامج معالجة النصوص 

 4 الملفات والمجلدات في ويندوز Excel   4تطبيق عملي على أساسيات برنامج الجداول الالكترونية 
 Word 5 برنامج معالجة النصوص PowerPoint   5تطبيق عملي على برنامج العروض التقديمية 

 Word 6 برنامج معالجة النصوص 6 -
 Word 7 برنامج معالجة النصوص 7 -
 Excel 8 أساسيات برنامج الجداول الالكترونية 8 -
 Excel 9 أساسيات برنامج الجداول الالكترونية 9 -
 PowerPoint 10 برنامج العروض التقديمية 10 -

 

 المخرجات التعليمية المستهدفة في المقرر 
انتهاء الطالب من دراسة المقرر يجب أن يكون قادراً عند 

 الرقم نوع المخرج على

 1 تعريف التجهيزات الحاسوبية والعتاد الصلب تعريف الحاسب وتحديد مكوناته المادية
 3 تحديد مختلف أنواع البرمجيات الحاسوبية تعريف البرمجيات وتحديد أنواعها وإعطاء أمثلة عنها 

 4 تذكر أساسيات الشبكات الحاسوبية والإنترنت الشبكات الحاسوبية وتحديد أنواعها وإعطاء أمثلة عنهاتعريف 

Computer Skills  )اسم المقرر )عربي( مهارات الحاسوب اسم المقرر )انكليزي 
 الكلية/القسم كلية اللاهوت الخاصة المستوى الدراسي/الفصل الأول

 رمز المقرر UR104 المتطلب السابق  لا يوجد
المعتمدةعدد الساعات  ساعتان عدد الساعات السابقة -  
 عدد الساعات النظري   عدد الساعات العملي -



 

 تطبيق عملي على نظام التشغيل

تذكر أساسيات نظام التشغيل، تطبيق طرائق التعامل 
مع جميع أنواع الملفات، تمييز مختلف إعدادات 

الحاسوب وتغيير هذه الإعدادات من خلال لوحة  
 لتحكم، استخدام الطابعاتا

5 

 النصوص تطبيق عملي على نظام برنامج تحرير

تذكر أساسيات برنامج تحرير النصوص، تطبيق مختلف  
طرائق تحرير النصوص وتنسيقها، رسم الجداول 

والكائنات المختلفة، واستخدام آليات تنسيق الصفحة 
 والطباعة

6 

تذكر أساسيات برنامج العروض التقديمية، إعداد  التقديمية تطبيق عملي برنامج العروض
 الشرائح وتطبيق تأثيرات الحركة والانتقال

7 

 تطبيق عملي على برنامج الجداول الالكترونية 
تذكر أساسيات وعناصر برنامج الجداول الالكترونية، 
استخدام الصيغ والدوال، إنشاء المخططات البيانية،  

 وراق العمل والطباعةوتطبيق آليات تنسيق أ
8 

 

 

 

  

 طرائق التدريس والتعليم 

 الرقم النظري العملي
 1 عرض ملفات على شاشة العرض في قاعة المحاضرات تطبيقات عملية باستخدام الحاسوب



 

 طريقة المذاكرات والامتحان النهائي 

 1 أسئلة مؤتمتة
 

 المواد والأدوات المطلوبة من الطالب للمادة
 1 شخصيحاسب 
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